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Termo de Referéncia 66/2023

Informacoées Basicas

Numero do

TR UASG Editado por Atualizado em

66/2023 158154-INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE ADRIANE ZANGIACOMO 25/05/2023 15:34 (v
SAO PAULO FOLIGNO 2.0)

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 158154-25/2022 23305.006303.2023-10

1. Definicao do objeto

1.1. O objeto desta licitag@o é registrar precos, pelo Sistema de Registro de Precos, para eventual Prestacdo de
Servicos de Plano Coletivo de Seguro Acidentes Pessoais para os estagiarios contratados pelo IFSP e estudantes
do IFSP dos cursos nos quais o estagio seja componente obrigatério para integralizagdo do curso estejam previstas
em Projetos Pedagogicos de Cursos (PPCs) e que estejam participando de projetos de ensino, pesquisa, inclusive
iniciacao cientifica, e extensdo que apresentam risco a integridade fisica dos alunos e que podem ser equiparados a
estagio nos termos do 83° do art. 2° da Lei n° 11.788/2008. nas especificacdes e quantidades constantes neste
instrumento e apéndices, conforme relacionado a seguir:

1.1.1 APENDICE | - Estudo Técnico Preliminar

1.1.2 - APENDICE II - Orgéos participantes e locais de entrega

1.1.3 O servico objeto desta contratagdo pode ser considerado como servico comum, pois seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser descritos de forma objetiva usando padrfes pré-estabelecidos e conhecidos do

mercado

1.1.4 - Alicitagdo é composta pelo seguinte item:

) QUANTIDADE [ QUANTIDADE [VALOR ESTIMADO| VALOR VALOF
ITEM [ ESPECIFICACAO |CATSER|ESTIMADA DE |ESTIMADA DE |POR VIDA MENSAL | ESTIMADO | ESTIMAI
VIDAS POR VIDAS POR POR VIDA TOTAL

MES ANO ANUAL ANUAL |

MESE¢

1 Prestacao de 906 7.206 86.472 R$ 4,67 R$ 56,04 |[R$ 403.82

Servigos de Plano
Coletivo de Seguro
de Acidentes
Pessoais

*Para fins de langamento de valores no pregéo eletrénico deve ser considerado o valor estimado total anual.

1.2 Nao havera a cota reservada para ME/EPP para materiais ou grupos/lotes cujo valor total seja igual ou superior
a R$ 80.000,00.

1.2.1 Segundo o inciso Il do artigo 49 da Lei complementar n® 123/2006: “nédo se aplica o disposto nos artigos 47 e
48 desta Lei complementar quando: Il - O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
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empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a administragdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado”.

1.2.2 Podemos destacar, também, as dificuldades que seriam enfrentadas no gerenciamento da ata de Registro de
Precos com diversos fornecedores e valores para o mesmo item.

1.2.3 O TCU, no Acordao n° 732/2008, se pronunciou no sentido de que "a questao da viabilidade do fracionamento
deve ser decidida com base em cada caso, pois cada obra tem as suas especificidades, devendo o gestor decidir
analisando qual a solugdo mais adequada no caso concreto".

1.2.4 Um dos principios consagrados, de forma implicita no artigo 3°, caput, da Lei de LicitacBes é o da
“economicidade”, ao mencionar que o procedimento licitatorio visa selecionar a proposta mais vantajosa.

1.2.5 Economicamente significa, em sentido mais amplo, o dever de eficiéncia. Ndo basta economia nos custos ou
concorréncia para validagdo do ato administrativo mais vantajoso a administragdo. O principio correlato da
economicidade impde adocao da solu¢cdo mais conveniente, consciente, eficiente, padronizada sob o ponto de vista
da gestdo dos recursos a serem despendidos pela administragdo publica. Toda atividade administrativa envolve uma
relacdo sujeitavel a enfoque de custo beneficio.

1.2.6 A economicidade consiste em considerar a atividade administrativa sob o prisma econdmico, € imperioso que
sua utilizacdo produza os melhores resultados econdmicos do ponto de vista quantitativo e qualitativo, € uma
balanca de equilibrio de suma importancia a administracéo.

1.3. Os quantitativos mensais e anuais foram estimados conforme tabela abaixo:

CAMPUS CNPJ UASG | Vidas (mensal) | Vidas (anual)
Araraquara 10.882.594/0020-28 158581 140 1680
Avaré 10.882.594/0022-90 158582 160 1920
Barretos 10.882.594/0023-70 158583 100 1200
Birigui 10.882.594/0014-80 158525 50 600
Boituva 10.882.594/0025-32 158710 787 9444
Braganca Paulista 10.882.594/0007-50 158344 110 1320
Campinas 10.882.594/0029-66 158714 150 1800
Campos do Jordao 10.882.594/0008-31 158259 160 1920
Capivari 10.882.594/0027-02 158712 50 600
Caraguatatuba 10.882.594/0011-37 158349 149 1788
Catanduva 10.882.594/0013-07 158520 100 1200
Cubatéo 10.882.594/0003-27 158332 150 1800
Guarulhos 10.882.594/0009-12 158348 50 600
Hortolandia 10.882.594/0019-94 158578 140 1680
Ilha Solteira* 10.882.594/0001-65 158154 15 180
Itapetininga 10.882.594/0015-60 158526 70 840
Itaguaquecetuba 10.882.594/0031-80 158748 50 600
Jacarefi 10.882.594/0030-08 158716 160 1920
Jundiai* 10.882.594/0001-65 158154 5 60
Matéo 10.882.594/0026-13 158711 60 720
Piracicaba 10.882.594/0016-41 158528 150 1800
Pirituba 10.882.594/0033-42 158750 150 1800
Presidente Epitacio 10.882.594/0021-09 158584 100 1200
Registro 10.882.594/0024-21 158586 100 1200
Reitoria 10.882.594/0001-65 158154 1300 15600
Salto 10.882.594/0012-18 158364 100 1200
Séo Carlos 10.882.594/0005-99 158330 40 480
Séo Joao da Boa Vista 10.882.594/0010-56 158346 160 1920
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S&o José do Rio Preto 10.882.594/0034-23 158751 40 480
S&o José dos Campos 10.882.594/0028-85 158713 200 2400
Sé&o Miguel Paulista* 10.882.594/0001-65 158154 80 960
Sé&o Paulo 10.882.594/0002-46 158270 1000 12000
Sé&o Roque 10.882.594/0006-70 158329 50 600
Sertdozinho 10.882.594/0004-08 158331 350 4200
Sorocaba 10.882.594/0032-61 158749 240 2880
Suzano 10.882.594/0017-22 158566 280 3360
Tupéa* 10.882.594/0001-65 158154 10 120
Votuporanga 10.882.594/0018-03 158579 200 2400

86.472

TOTAL MENSAL / TOTAL ANUAL 7.206

1.3.1 Os campus avangados llha Solteira, Jundiai, Sdo Miguel Paulista e Tupa ndo possuem CNPJ prdprio.
As Notas Fiscais deverdo ser emitidas com o CNPJ da Reitoria.

1.4. Os quantitativos discriminados na tabela acima foram obtidos através de respostas dos Campus em formulario
especifico. As respostas dos quantitativos estao presentes nos anexos do Estudo Técnico Preliminar Digital (ETPD),
os Campus que ndo responderam o formuldrio tiveram seus quantitativos repetidas conforme informagdo no
processo ata de SRP 28/2028 e orientacdo da PRX, por e-mail.

1.4.1. Devido a ja ter o quantitativo de estimativo total ndo sera divulgada a IRP.
1.5. A presente contratacdo adotara como regime de execugdo a Empreitada por Preco Unitario

1.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos é de 1 ano, contados da publicagdo da ata de registro de
precos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, prorrogaveis por igual periodo, na forma dos artigos 84 e 105
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 meses contados da assinatura do contrato.

1..6.2 A ata de registro de precos e o contrato, se aplicavel, oferecem maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

1.7 Em caso de divergéncia entre as descrigdes dos itens no sitio do Compras Governamentais (CATSER) e as
descri¢cBes completas constantes neste Termo de Referéncia e seus apéndices, prevalecerdo as Ultimas.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Fundamentacéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice | deste Termo de Referéncia.

2.2. A necessidade de contratacdo € motivada pela determinacéo legal contida na Lei 11.788 de 25 de setembro de
2008 estando o IFSP nas condi¢des de Concedente e Instituicdo de Ensino:

2.2.1. IFSP na condi¢do de Instituicdo de Ensino: Estudantes do IFSP regularmente matriculados, para a
realizacdo de estagios obrigatérios, realizados no periodo de habilitagdo (se previsto no Projeto Pedagégico de
Curso) e na eventualidade da concedente ndo contratar apdlice., considerando Lei 11.788/2008, Art. 9°, Paragrafo
Unico;

2.2.2. IFSP na condi¢do de InstituicAo de Ensino: Estudantes do IFSP regularmente matriculados, para
participacdo em projetos de ensino, pesquisa e extensdo, inclusive monitorias e iniciacao cientifica que envolvam
riscos a integridade fisica e que podem ser equiparados a estagios conforme PPC do curso nos termos do 8§3° do
art. 2° da Lei 11.788/2008;
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2.2.3. IFSP na condigdo de Concedente: Estagiarios contratados pelo IFSP que venham a atuar nos Campus do
IFSP ou na Reitoria, considerando Lei 11.788/2008, Art. 9°, IV;

2.3. A opcao pelo processamento das compras através do Sistema de Registro de Pregos — SRP é fundamentada
na Secdo V da Lei n°® 14.133, de 2021, e pelo Decreto n°® 11.462, de 2023, e justifica-se pelo fato de haver
necessidades de contratacdes frequentes, entregas parceladas, impossibilidade de definir previamente o
guantitativo a ser demandado pela Administragcdo, além de atender a mais de um exercicio financeiro, tornar mais
agil as aquisicbes e favorecer a padronizacdo dos materiais adquiridos. Também é possivel citar, como fatores
determinantes dessa escolha, a reducéo do numero de licitacdes, a redugdo de estoques fisicos e a economia de
tempo e recursos técnicos e financeiros.

2.4.0 critério de um item busca proporcionar um ganho de escala, na medida que, quanto maior a quantidade
descrita no objeto é favoravel ao aumento de competitividade no certame, uma vez que a diviséo por lotes de regido
poderiam enfraquecer a competividade por conta do baixo valor estimado por vida do estagiario/estudante. Assim,
através do entendimento sobre Sumula 247 do TCU, podemos obter uma proposta mais vantajosa a Administracao,
além de economia de recursos financeiros, pois ndo serdo duplicadas as publicagcdes dos eventuais resultados de
julgamento da licitac&o.

2.5.A contratacao é essencial e tem o devido interesse publico da Administracéo Publica, uma vez que é dever legal
do IFSP enquanto unidade concedente contratar seguro para os estagiarios e enquanto instituicdo de ensino, a
contratacdo de seguros favorece a pratica de estagio aos estudantes de cursos com estagios obrigatorios,
principalmente os estudantes de cursos de superior de licenciaturas nas partes concedentes (escolas sem CNPJ)
gue nédo dispdem de recursos ou autonomia para contratacao de seguros de acidentes pessoais.

2.6 A licitacdo serd realizada em lote Unico, considerando que o servico buscado deve atender a todos os
estagiarios de forma equanime. O lote Unico, aliado ao volume de contratagdo, possibilita apresentacdo de menores
precos.

2.7 A justificativa, para concentragdo do objeto, esté relacionada além da vantajosidade econdmica, como também a
eficiéncia e efetividade no processo administrativo. Permitindo que a Reitoria, UASG gerenciadora, efetue uma
licitacdo de apenas um item, concentrando o orgamento, etapa de planejamento da contratacdo (fase interna), etapa
de divulgacéo do certame licitatorio e sele¢@o do fornecedor (fase externa). Cabendo aos Campus do IFSP efetuar
uma gestdo descentralizada na fiscalizagdo e execucdo dos servicos conforme contrato firmado por cada Direcao-
Geral.

3. Descricao da solucao

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestacao
do servigo de Plano Coletivo de Seguro de Acidentes Pessoais para estudantes do IFSP dos cursos nos quais o
estagio seja componente obrigatério para integralizacdo do curso estejam previstas em Projetos Pedagdgicos de
Cursos (PPC's) caracterizando assim estagio obrigatério, tanto na modalidade presencial quanto a distancia, além
dos estudantes que estejam participando de projetos de ensino, pesquisa e extensdo que podem ser equiparados a
estagio obrigatério nos termos do 8§3° da Lei 11.788/2008, incluindo iniciagcdo cientifica, que apresentam risco a
integridade fisica deste estudante, e pelos estudantes de outras instituicbes em estagio no IFSP, que tenham o
nome na Lista de Segurados fornecidos pela Contratante a Contratada.

4. Requisitos da contratacao

Requisitos da contratagéo
4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1. A contratada deve oferecer as coberturas abaixo discriminadas para que a contratagdo contemple a demanda
pretendida pela instituicdo:

- Morte Acidental (MAC): para pagamento do capital segurado individual em caso de falecimento do segurado
decorrente exclusivamente de acidente pessoal.
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- Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente (IPA): em caso de perda, redu¢do ou impoténcia funcional
definitiva, total ou parcial, de um membro ou 6rgao, em virtude de lesé&o fisica causada por acidente pessoal coberto
pelo seguro ocorrido.

- Despesas Médicas Hospitalares e Odontolégicas (DMHO): reembolso de despesas médicas hospitalares e
odontolégicas, bem como exames e servigos de terapia.

- Assisténcias gerais: cobertura de Remocao Hospitalar, Assisténcia Médica e Hospitalar, Tratamento Fisioterapico e
Assisténcia Funeral.

- Assisténcias especificas: Transporte.
4.1.2. A licitante vencedora devera apresentar:

4.1.2.1 Atendimento as normas instituidas pela Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP), érgdo responsavel
pelo controle e fiscalizagdo dos mercados de seguro, previdéncia privada aberta, capitalizagéo e resseguro.

4.1.3. Trata de servico de natureza ndo continuada.

4.1.4. A execucao dos servigos serd iniciada a partir da assinatura do instrumento de contrato e tera validade de 12
meses.

4.2. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢gdes necessarias para a prestagao do servigo.
4.3. As obrigac6es da Contratada e Contratante estédo previstas neste Termo de Referéncia.

4.4. Indicacao e vedacdo de marcas, bem como amostras, ndo se aplicam a esta licitac&o.

Sustentabilidade

4.4 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gfes Sustentaveis.

4.5 Sempre que couber, a empresa deverd apresentar material constituido e embalado com critérios
socioambientais vigentes decorrentes da Lei n° 6.938, de 1981, e regulamentos, com 0s respectivos registros e
comprovagdes oficiais, além de atentar para as exigéncias da Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n® 12.305,
de 2010).

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.6 Em razéo de tratar-se de processo visando registro de pregos, em que a aquisi¢cdo dos bens ocorrerd na medida
exata do surgimento das demandas do IFSP e dos 6rgdos participantes, ndo sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor.

Subcontratagao

4.7 N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.8 Em razéo de tratar-se de processo visando registro de precos, em que a aquisi¢do dos bens ocorrerd na medida
exata do surgimento das demandas do IFSP e dos 6rgdos participantes, ndo havera exigéncia da garantia da
contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
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5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. Dos servigos a serem fornecidos:
5.1.1. A apdlice de seguro contratada devera garantir as seguintes coberturas e capital:
- Morte Acidental (MAC).
- Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente (IPA).
- Despesas Médicas Hospitalares e Odontolégicas (DMHO).

- Assisténcias gerais: Remoc¢do Hospitalar, Assisténcia Médica e Hospitalar, Tratamento Fisioterapico e
Assisténcia Funeral.

-Assisténcias especificas: Transporte.
5.1.2. A apolice atendera ao seguinte publico:

- Estudantes do IFSP dos cursos nos quais o0 estagio seja componente obrigatério para integralizagdo do curso
estejam previstas em Projetos Pedagégicos de Cursos (PPC's) caracterizando assim estagio obrigatorio.

- Estudantes de outras instituicdes em estagio no IFSP.

- Estudantes que estejam participando de projetos de ensino, pesquisa e extensdo que podem ser equiparados
a estagio obrigatério nos termos do §3° da Lei 11.788/2008 além dos projetos, incluindo iniciagdo cientifica, que
apresentam risco a integridade fisica deste estudante.

-A faixa etaria dos segurados € a partir de 14 anos.
5.1.3. O valor da indenizagdo minima é de:
- R$ 10.000,00 (dez mil reais) para os casos de Morte Acidental;
- R$ 10.000,00 (dez mil reais) para os casos de Invalidez Permanente ou Parcial Por Acidente;
- R$ 10.000,00 (dez mil reais) para os casos de Despesas Médicas Hospitalares e Odontoldgicas;
- R$ 3.000,00 (trés mil reais) para Assisténcia Funeral.
5.1.4. Dalocalizagéo e condi¢des gerais de fornecimento.
5.1.4.1. A execugdo do objeto dar-se-a a partir da assinatura do contrato;

5.1.4.2. A prestagao de servicos sera atendida nas dependéncias da Instituicdo, nas dependéncias das concedentes
de estagios ou locais de realizagdo do estagio.

5.1.4.3. Enderegos dos Campus do IFSP: Encontram-se nos anexos/apéndices dos editais.
5.1.5. Das coberturas:

5.1.5.1. Morte Acidental (MAC): Garantindo aos beneficiarios (pessoas livremente indicadas pelo segurado ou
aqueles segundo a ordem da vocacéo hereditaria conforme art. 1829 e seguinte do Cadigo Civil) o pagamento do
capital segurado individual contratado para essa cobertura em caso de morte, em caso de falecimento do segurado
decorrente exclusivamente de acidente pessoal coberto pelo seguro ocorrido nas condi¢des e vigéncia do contrato.

5.1.5.2. Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente (IPA): Garantindo ao préprio segurado, em caso de
Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente, o pagamento de uma indenizagdo limitada ao valor do capital
Segurado Contratado, caso haja perda, reducéo ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de um membro
ou orgdo, em virtude de leséo fisica causada por acidente pessoal coberto pelo seguro ocorrido nas condi¢des e
vigéncia do contrato, mediante comprovacdo de laudo médico e desde que tais lesBes sejam insuscetiveis de
reabilitacdo ou recuperacdo pelos meios terapéuticos disponiveis no momento de sua constatagcdo, exceto
decorrente de risco excluido.
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5.1.5.3. Despesas Médicas Hospitalares e Odontologicas (DMHO): Garante o reembolso das despesas médicas
hospitalares e odontolégicas incorridas no tratamento sob orientacdo médica, considerando-se inclusive a
internacdo hospitalar do segurado, bem como as despesas com radiografia, ultrassonografia, tomografia
computadorizada, medicamentos, sala de operacao, anestesia, fisioterapia, laboratério e ainda com despesas de
pronto socorro, assisténcia de enfermeiro(s) diplomado(s) e honorario(s) de médico(s) e dentista(s), quando nédo
houver o servigo em clinicas e/ou hospitais.

5.1.5.4. Assisténcias gerais:

5.1.5.4.1. Remocao Hospitalar: Em caso de acidente pessoal, em que o segurado for hospitalizado e necessitar de
remocao para hospital tecnicamente capacitado, desde que haja a justificativa do médico assistente atestando que o
hospital em que se encontra é tecnicamente inadequado, a contratada se responsabilizara pela sua transferéncia
para o hospital mais préximo desde que o quadro clinico se encontre estabilizado, através do meio de transporte
que a equipe médica da Central de Atendimento em comum acordo com o médico que atende o segurado,
considerar mais apropriado, seja por ambulancia, carro simples, avido comercial quando permitido pelas
companhias aéreas disponiveis (devidamente equipados, com aparelhagem médica auxiliar) ou avido UTI (Unidade
de Terapia Intensiva).

5.1.5.4.2. Assisténcia Médica e Hospitalar: Em caso de acidente pessoal em que o segurado necessitar de
tratamento emergencial ou de urgéncia, a contratada garantird a prestacdo dos servigos até o limite do capital
individual segurado para DMHO.

5.1.5.4.3.Tratamento Fisioterapico: Em caso de acidente pessoal, e apds a utilizacdo do servigo de Assisténcia
Médica fornecida pela Central de Atendimento, apds alta hospitalar, se houver a necessidade de tratamento
fisioterapico, devidamente comprovado através de solicitagdo do médico que atendeu o segurado durante a
utilizagdo do servico de Assisténcia Médica, e em comum acordo com a Equipe Médica da Central de Atendimento,
sera proporcionado ao segurado, o atendimento fisioterapico necessario.

5.1.5.4.4. Assisténcia Funeral: Em caso de falecimento do segurado, em decorréncia de acidente, a contratada
providenciara a organizacdo dos servigos de translado, funeral, cremacgéo ou sepultamento, desde que acionada
previamente pelo corretor ou 0800. A Assisténcia Funeral podera ser substituida por Auxilio Funeral, a critério dos
familiares da vitima, a seguradora garantird o reembolso de despesas com funeral limitados a R$ 3.000,00.

5.1.5.5. Assisténcias especificas:

5.1.5.5.1. Transporte: Em caso de acidente pessoal em que seja impossivel a locomocdo do segurado, por
recomendacdo médica, e desde que o afastamento seja superior a 5 (cinco) dias Uteis, a seguradora providenciara
transporte de ida e volta nas seguintes situacdes:

a) Entre a residéncia e a escola: O limite maximo de reembolso sera de até R$ 30,00 (trinta reais) por dia, por no
méximo, 30 (trinta) dias.

b) Entre a residéncia e a clinica e/ou hospital para tratamento fisioterapico: O limite maximo de reembolso sera de
R$ 30,00 (trinta reais) por dia, até o maximo de 20 (vinte) sessdes. Devera ser apresentado o pedido médico das
sessdes fisioterapicas.

5.1.5.5.2. Credenciamento de Clinicas e Hospitais da Regido: A contratada devera manter credenciadas instituicbes
de assisténcia médica / odontolégica / fisioterdpica em todas as cidades sedes de cada campus com atuagdo do
IFSP para pronto atendimento dos segurados em decorréncia de sinistro. Caso na cidade-sede ndo haja instituicdo
a ser credenciada, como descrito no item anterior, a Contratada devera oferecer credenciamento em cidade mais
proxima.

5.1.6. Dos certificados
5.1.6.1. A seguradora emitira uma apolice de seguro por Campus do IFSP.

5.1.6.2. Os certificados individuais serao encaminhados para o Campus em que 0 estudante estiver matriculado ou
vinculado, conforme lista que sera encaminhada por cada Campus a Empresa Contratada, constando a relagdo dos
seguraveis e demais dados pessoais. Os certificados devem ser entregues em arquivo digital (extensdo PDF),
sendo um certificado por arquivo. Os arquivos devem ser nomeados com o home do segurado.

5.1.6.3. Cada Campus do IFSP devera designar um servidor responséavel pela transmissdo dos dados necessarios
para emissao dos certificados eletronicos referentes aos Beneficiarios daquele Campus.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: 12/2022 7 de 19
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158154 Termo de Referéncia 66/2023

5.1.6.4. A Contratada prestara assisténcia em tempo integral, informando numero telefénico para contato e
funcionario responsével, tornando possivel o atendimento do estudante.

5.1.6.5. A cobertura sera de 24 horas diarias durante a permanéncia do segurado na apdlice.
5.1.7. Da caréncia:

5.1.7.1. N&o havera caréncia.

5.1.8. Da forma de prestacao do servigo:

5.1.8.1. O faturamento mensal (nimero de vidas X valor do seguro) devera ser emitido de acordo com Lista de
Segurados atualizada pela fiscalizacdo contendo as inclusfes, exclusdes e/ou alteracbes de segurados,
encaminhados pelos fiscais de contrato de cada Campus do IFSP a contratada mensalmente.

5.1.8.2. O prazo de entrega das apdlices de seguro ndo podera exceder dez dias contados da data de recebimento
da Lista de Segurados.

5.1.8.3. Devera ser disponibilizado, no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s a assinatura do contrato, certificado
individual contendo nimero da apdlice e nimero do telefone da assisténcia 24 horas para o atendimento nas
unidades credenciadas. 5.1.8.4. Em caso de atraso na remessa da movimentacdo, o faturamento do més em
referéncia serd emitido com os dados do més imediatamente anterior.

5.1.8.5. As coberturas contratadas na apdlice aplicar-se-do aos eventos ocorridos dentro e fora do 6rgéo
contratante, em qualquer parte do globo terrestre, 24 horas por dia, sete dias por semana.

5.1.9. Do sinistro:

5.1.9.1.Em caso de sinistro, o segurado ou seu beneficiario fara a comunicacéo, logo que o saiba, a fiscaliza¢éo do
contrato do Campus do IFSP.

5.1.9.2.0 Campus do IFSP fard a comunicagdo do Sinistro a Seguradora, mediante formulario especifico, que
devera ser fornecido pela contratada, e providenciard todos os documentos do segurado solicitante para o
andamento do processo de indenizagao.

5.1.9.3. As indenizagBes de sinistro deverdo ser pagas no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data da entrega da documentacéo a Seguradora.

5.1.9.4. No caso de solicitacdo de documentagdo complementar, devidamente justificada, o prazo sera suspenso, e
a contagem do novo prazo passara a prevalecer a partir da data de entrega da documentacéo solicitada.

5.1.9.5.Em caso de sinistro em que o estudante for atendido em alguma instituicdo ndo credenciada, deve ser
informado com clareza, pela Central de Atendimento 24 horas da Contratada, sobre os documentos comprobatérios
das despesas pagas (receitas, notas fiscais, etc.) a serem enviados a seguradora para o reembolso.

5.1.9.6. O prazo maximo para pagamento de reembolso sera de 30 (trinta) dias contados a partir da data de envio
dos documentos comprobatdrios das despesas pagas pelo segurado.

5.1.9.7. Sao estipulantes das apdlices os Campus do IFSP.

5.1.9.8. Para fins deste seguro, o grupo seguravel é composto pelos estudantes do IFSP dos cursos nos quais o
estagio seja componente obrigatério para integralizacdo do curso estejam previstas em Projetos Pedagégicos de
Cursos (PPC's) caracterizando assim estagio obrigatdrio, tanto na modalidade presencial quanto a distancia , alunos
que estejam em projetos de ensino, pesquisa e extensao, inclusive iniciagdo cientifica e monitoria, onde estes
projetos possam ser equiparados a estagio e apresentam risco a integridade fisica do aluno bolsista ou voluntario,
pelos estudantes de outras instituicdes em estagio no IFSP, que tenham o nome na Lista de Segurados fornecidos
pela Contratante a Contratada;

5.1.9.9. O numero de segurados a serem cobertos mensalmente sera de até 6682 vidas, podendo variar em alguns
momentos, para menos, por motivo da flutuacdo de matriculados ou contratados e da rotatividade que se faz
necessaria.

5.1.9.10. O grupo segurado sera absorvido integralmente pela seguradora contratada, inclusive os afastados por
motivo de salde, mantidas as importancias seguradas vigentes e as coberturas definidas no presente Termo de
Referéncia.
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5.1.9.11. Devem ser consideradas as necessidades que cada atividade de estagio suscite, assim como os fatores de
risco atribuidos aos ambientes e que as condi¢Bes para execugdo das mesmas exigem, ndo sendo possivel a
mensuracéo ou delimitacdo, a priori e de forma estatica, desses fatores de risco e condi¢fes de perigo.

5.1.9.12. Em conjunto serdo consideradas as orientagSes da Susep e da Secretaria do Trabalho do Ministério da
Economia sobre fatores de risco e condi¢des de perigo em locais de trabalho, sendo estas aplicadas também aos
laboratérios e ambientes académicos do IFSP.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera
informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢édo, das estratégias para execucgéo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcbes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, l);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocgdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).
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6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solug¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugado no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengéo das condi¢des de habilitagcdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou prorrogagdo contratual. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

6.12.1 A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas ou vicios redibitérios, e
na ocorr~encia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.13. A Contratada deve cumprir todas as obrigagfes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

6.13.1.Executar os servigos conforme especificacfes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacao
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas
neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

6.13.2.Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou
dos materiais empregados;

6.13.3.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos

devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
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6.13.4.Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

6.13.5.Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissao ou fungdo de confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de
2010;

6.13.6.Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos

6.13.7.Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes
0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execug¢do do
empreendimento.

6.13.8 Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

6.13.9 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

6.13.10.Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagcdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo
determinado.

6.13.11.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de
seguranga, higiene e disciplina.

6.13.12.Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

6.13.13.N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

6.13.14.Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacéo e qualificagcdo exigidas na licitagdo;

6.13.15.Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na
legislacédo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

6.13.16.Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

6.13.17.Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
guantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo

6.13.18.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
segurancga da Contratante;

6.13.19.Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacg@es aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

6.13.20. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”, do Anexo VIl - F
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017

6.13.20.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacgdes
e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes.

6.13.20.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagbes técnicas, da documentagdo produzida
e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: 12/2022 11de 19
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158154 Termo de Referéncia 66/2023

terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob
pena de multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.

6.13.21. Fornecer a contratante, sempre que solicitado, qualquer informacao relativa & Apdlice e/ou Contrato de
Seguro.

6.13.22. Discriminar o valor do prémio do seguro no instrumento de cobranga.
6.13.23. Repassar a contratante todas as comunicagdes ou avisos inerentes a Apolice.

6.13.24. Discriminar a razéo social e, se for o caso, o nome fantasia da sociedade seguradora responsavel pelo
risco, nos documentos e comunicagOes referentes a Apodlice.

6.13.25. Dar ciéncia a contratante dos procedimentos e prazos estipulados para a liquidagdo de sinistros.

6.13.26. Obter anuéncia expressa da contratante, para 0s casos de rescisdo, renovacao ou alteracdo da Apdlice e
/ou Contrato de Seguro.

6.13.27. Efetuar o pagamento da indenizacdo, apés a entrega dos documentos necessarios, no prazo maximo de 30
(trinta) dias.

6.13.28. Emitir certificado individual do seguro para cada segurado em formato eletrénico.

6.13.29. Proceder as alteragdes mensais de segurados, de acordo com a Lista de Segurados enviada pela
contratante, sem qualquer énus.

6.13.30. A contratada emitird os certificados individuais e nominais dos estudantes matriculados no IFSP. Os
certificados serdo encaminhados mensalmente para os Campus do IFSP, conforme Lista de Segurados que sera
encaminhada mensalmente pelos Campus do IFSP. Os certificados terdo que ser enviados no prazo maximo de 05
dias Uteis apos a solicitacdo da contratante.

6.13.31. A Nota Fiscal Eletronica sera emitida mensalmente, constando o valor mensal para cada estudante
contratado, o nimero de estudantes segurados por Campus do IFSP e o valor total mensal da contrata¢do. anexado
a fatura mensal, a Contratada deve encaminhar relatério contendo listagem atualizada com a identificagdo de todos
os estudantes segurados.

6.13.32. E vedado cobrar, dos segurados, quaisquer valores relativos a Apélice e/ou Contrato de Seguro.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
6.14 . S&o0 obrigacdes da Contratante:

6.14.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

6.14.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando
em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

6.14.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao, certificando-se que as solugbes
por ela propostas sejam as mais adequadas.

6.14.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacéo do servico, no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

6.14.5 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.14.6 N&o praticar atos de ingeréncia na administra¢@o da Contratada, tais como:
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6.14.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responséaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto,
tais como nos servigos de recepgao e apoio ao USUario;

6.14.6.2 direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

6.14.6.3 promover ou aceitar o desvio de fun¢gBes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacdo destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado;

6.14.6.4 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou entidade
responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

6.14.7 Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
6.14.8 Realizar avaliacGes periodicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

6.14.9 Cientificar o érgédo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas cabiveis
qguando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

6.14.10 Manter a contratada informada a respeito dos dados cadastrais dos segurados, alteracdes, bem como
guaisquer eventos que possam, no futuro, resultar em sinistro, de acordo com o definido contratualmente.

6.14.11 Apds o recebimento das apdlices/faturas de seguro de vida e a devida aprovagédo e ateste dos servigos,
realizar os pagamentos a contratada, nos prazos estabelecidos contratualmente.

6.14.12 Comunicar, de imediato, a contratada, a ocorréncia de qualquer sinistro, ou expectativa de sinistro, referente
ao grupo que representa, assim que deles tiver conhecimento, quando esta comunicagdo estiver sob sua
responsabilidade.

6.14.13 Encaminhar a contratada tabela atualizada para inclusdo ou alteragdo no grupo segurado, proponentes que
tenham idade a partir de 14 (quatorze) anos, que estejam em plenas condi¢des de atividade profissional / laborativa
e gozando de boa saude.

6.14.14 Encaminhar a contratada a Lista de Segurados, contendo a movimentacdo mensal dos segurados, onde
devera constar obrigatoriamente e expressamente, os seguintes dados: Periodo de referéncia, CPF, Nome de
Segurado, Data de nascimento e Campus do IFSP.

6.14.15 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugédo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade da
prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,

7.1.1. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e controle da
execucdo dos servicos e do contrato:

7.1.1.1. A verificagdo da adequacgédo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia,

7.1.1.2. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagcdo ou Unico servidor, desde que,
no exercicio dessas atribui¢@es, fique assegurada a distingéo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho,
ndo comprometa o desempenho de todas as agfes relacionadas a Gestéo do Contratou
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7.1.1.3. A fiscalizacéo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto a partir da emisséo
adequada das apodlices, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA,

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou utiliz-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10(dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.2.1. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobran¢a oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacédo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o0 cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022)

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.3.3. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.3.4. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a concluséo acerca das ocorréncias na execucéo do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
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devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.5.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.5.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizac@o dos procedimentos de liquidacéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢éo do contrato.

Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo,
nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dénus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documenta¢cdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.13. A Administracédo deverd realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;
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b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicéo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo da liquidagcéo da
despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
néo sofrerd a retencao tributéaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacéo

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagédo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2°
do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da consolidacao
respectiva.

Habilitag&o fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso I);

8.23. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstracdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das
seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo até 10% do valor
total estimado da contratacao.

8.25 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacéo e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis limitar-se-
ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, 8§6°)

8.27. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao técnica

8.28. Sera exigida comprovacgédo de aptiddo para a prestacdo de servicos de complexidade tecnoldgica e operacional
similar ou superior com o0 objeto desta contratacdo, em quantidade correspondente a, pelo menos, 50% do
guantitativo previsto na presente licitacdo, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados, emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou por conselho profissional competente, quando for o caso;

8.28.1. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacéo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.28.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor;
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8.28.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.29. O licitante devera possuir autorizacdo para funcionamento concedida nos termos dos artigos 74 a 77 do
Decreto-Lei n® 73, de 21 de novembro de 1966.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 403.824,20

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 403.824,20 (quatrocentos e trés mil, oitocentos e vinte e quatro
reais e vinte centavos, conforme custos unitarios apostos no item 1.1.4 desse instrumento.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniao.

10.2 Por se tratar de um processo por Sistema de Registro de Precos ndo ha necessidade de previsdo orgamentéria
da contratagdo, sendo exigivel apenas antes da emissdo da nota de empenho ou assinatura do contrato, se houver.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ADRIANE ZANGIACOMO FOLIGNO

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/05/2023 as 10:44:06.

PRISCILLA NAJARA DAGEL SOUZA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/05/2023 as 15:34:52.
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